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№ 
Орындалатын жұмыстар Орындау мерзімі Жауаптылар  Аяқталу нысаны Орындалғаны 

туралы белгі 

1 2 3 4 5 6 

1 1.1.Кафедраның оқу – әдістемелік 

жұмысының жоспарын дайындау, бекіту. 

1.2.Кафедра дайындайтын мамандықтар 

бойынша өтілетін пәндердің оқу, жұмыс 

бағдарламаларын, силабустарын, элективті 

пәндердің каталогын, педагогикалық және 

оқу іс-тәжірибелерінің оқу бағдарламалары 

мен жұмыс жоспарларын, оқу-әдістемелік, 

ғылыми және тәрбие жұмыстарының 

жоспарын, СМЖ-мақсаттарын  және 

мақсаттарды орындау жоспарын, топ 

тәлімгерлерінің жұмыс жоспарын, 

академиялық ұтқырлық жоспарын, ОСӨЖ, 

СӨЖ кестелерін бекітуге ұсыну. 

1.4.Дипломдық жұмыстардың 

тақырыптарының мамандық 

квалификациясына сәйкестігін қадағалау. 

2021-2021 оқу жылында ұсынылатын  

дипломдық жұмыстардың тақырыптарын 

бекітуге ұсыну. 

Тамыз 2021ж Сулейменова Л.А. 

Қалдарова Б.С. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сулейменова Л.А. 

Оқу – әдістемелік 

жұмысының 

жоспары. 

Оқу, оқу-жұмыс 

бағдарламасы, 

силлабус. 

 

2 2.1.Кафедрада жүргізілетін пәндер бойынша 

күзгі семестрдегі емтихан билеттерінің 

сапасы және бағдарламаға сәйкестігі. 

2.2.Кафедра дайындап шығаратын 

мамандықтар бойынша оқу-әдістемелік 

үдерістің тиімділігін артыру: 

-пәндердің оқу-әдістемелік кешенін жаңа 

әдістемелік нұсқауларымен толықтыру; 

Қыркүйек 2021ж. 

 

Сулейменова Л.А 

Мырзахметова 

Б.Ш. 

 

 

 

 

 

Мәлімет, есеп. 
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-оқу-әдістемелік құралдарды баспадан 

шығару; 

-қашықтықтан оқыту курстарын дайындау; 

- қашықтықтан оқыту технологиясы 

бойынша оқу үдерісін жүйелі ұйымдастыру, 

электрондық оқу-әдістемелік кешендерді 

және кейстерді «Univer» 

автоматтандырылған ақпараттық желісіне 

орналастыру; 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

3 3.1.Кафедрада өтілетін пәндер бойынша 

оқу-әдістемелік кешендердің дайындалу 

деңгейі және сапасы. 

3.2.Лекциялық, лабораториялық, 

практикалық сабақтардың өту сапасы 

3.3.Бірінші межелік бақылау қорытындысын 

талқылау. 

Қазан 2021ж Сулейменова Л.А 

Мырзахметова 

Б.Ш. 

 

 
Сулейменова Л.А  

Пән кешендері 

 

 

Пікір  

Хаттама 

Жұмыс жоспары 

 

4 4.1.Қашықтықтан оқыту технологиясы 

негізінде білім алушы студенттер үшін 

дайындалған кейстік тапсырмалар, курстар 

мен электрондық оқу-әдістемелік кешендер 

және оның сапасы. 

 

Қараша 2021ж Сулейменова Л.А  
 

 

Электрондық оқу 

–әдістемелік 

кешен. 

 

5 5.1.Оқу жылында ұйымдастырылған оқу-

әдістемелік семинарлардың жұмыс барысы. 

5.2.Екінші межелік бақылау нәтижелерін 

талқылау. 

5.3.Академиялық ұтқырлық жоспарының 

орындалуы жайлы. 

5.4.Педагогикалық және оқу іс-

тәжірибелердің қорытынды есебін 

Желтоқсан 2021ж. Сулейменова Л.А 

Топ тәлімгерлері 

 

 
Сулейменова Л.А 

  

 

 

 

Мәлімет, есеп. 

 

Мәлімет, есеп. 

 

 

 

Пікір  

Хаттама 

Жұмыс жоспары 
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қабылдау, комиссия құрамын бекіту, 

нәтижелері бойынша есеп беру. 

5.5. Кафедраның 2021-2022 оқу жылына 

жоспарланған сапа мақсаттарының 

орындалу барысы. 

5.6.Оқу-әдістемелік, ғылыми және тәрбие 

жұмыстарының жарты жылдық есебі. 

 

 

 

Қалдарова Б.С. 

Кулжатаева К 

Орал Ә  

6 6.1.Қашықтықтан оқыту технологиясы 

бойынша білім алушы студенттердің оқу-

әдістемелік құралдармен қамтамасыз етілуі. 

6.2. Студенттердің кәсіби практиканы 

ұйымдастыру барысындағы оқу-әдістемелік 

құжаттары мен педагогикалық іс-

тәжірибелерге арналған жұмыс 

бағдарламаларының сапалығы. 

6.3. Қысқы емтихандық сессия нәтижелері 

бойынша оқу топтарының, мамандық 

студенттерінің оқу үлгерімін талдау. 

Қаңтар 2022ж.   

 

 

Адылбекова Э.Т 

 

  

 

 

Топ тәлімгерлері 

Оқу –әдістемелік 

құралдар. 

 

Педагогикалық іс-

тәжірибенің 

құжаттары 

 

 

Мәлімет, есеп. 

 

 

7 7.1. Кафедрадағы 2-жарты жылдықта оқу-

әдістемілк құралдарды шығару 

жоспарының орындалу барысы. 

7.2.Дипломдық жұмыстардың орындалуы 

үшін және мемлекеттік емтиханға қажетті 

әдістемелік оқу құралдарымен 

қамтамасыздандырылуы. 

7.3. Көктемгі семестрде өтілетін пәндер 

бойынша оқу-әдістемелік кешендердің 

дайындалу деңгейі және сапасы. 

Ақпан 2022ж. Сулейменова Л.А 
 

Қалдарова Б.С. 

 

 

 

Сулейменова Л.А. 

Мырзахметова 

Б.Ш. 

Оқу – әдістемелік 

құралдар. 

 

Оқу – әдістемелік 

құралдар. 

 

 

Пән кешендері 

 

 

8 8.1.Кафедрада студенттердің өзіндік 

жұмыстарын ұйымдастыру және оқу-

әдістемелік құралдармен қамтылуы. 

Сәуір 2022ж. Сулейменова Л.А. 

 

 

Оқу – әдістемелік 

құралдар. 
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8.2. Кафедра оқытушыларының біліктілігін 

арттыру жұмыстарының барысы. 

8.3. Дипломдық жұмыстардың орындалу 

барысы және нәтижесі туралы. 

8.4. Жазғы сессия емтихан билеттері мен 

тест сұрақтарының сапасы жайлы. 

8.5. Көктемгі семестрдегі бірінші межелік 

бақылау қорытындысы. 

 

 

 

 
Сулейменова Л.А 
Топ тәлімгерлері. 

 

 

 

 

 

Хаттама 

Тіркеу бөлімінің 

мәліметі 

 

9 9.1.Ақпараттық-коммуникациялық 

технологияларды және интерактивті 

тақтаны оқыту үдерісінде қолдану. 

9.2. Кафедра оқытушыларының жеке 

жүктемесіндегі оқу-әдістемелік 

жұмыстардың орындалу барысы. 

9.3.Көктемгі семестрдегі екінші межелік 

бақылау қорытындысы. 

Сәуір 2022ж. Сулейменова Л.А. 

 

 

 

 

 

Топ тәлімгерлері. 

 

Хаттама 

 

 

 

 

 

Мәлімет, кафедра 

хаттамасы 

 

10 10.1. Кафедрада жоспарланған оқулықтар 

мен оқу құралдары, электронды 

оқулықтарды баспадан шығару 

жоспарларының орындалу барысы. 

10.2. Кафедрада кәсіптік бағдар 

жұмыстарының жүргізілуі. 

Мамыр 2022ж.  Сулейменова Л.А 
 

 

  

Оқу – әдістемелік 

құралдар. 

Кесте бойынша 

қадағалау 

Хаттама 

 

 

11 11.1. Жаңа оқу жылына дайындық Маусым 2022ж. Сулейменова Л.А. 

 

 

Дайындық 

актісі,жылдық 

есеп. 

 

 

                  Кафедраның оқу-әдістемелік жұмысына жауапты:                               Қалдарова Б.С. 
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